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Procedura: Postępowanie wobec ucznia uchylającego się od realizowania           

obowiązku szkolnego 

 

1. Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencję uczniów. 

2. Odnotowuje każdą nieobecność ucznia na prowadzonych przez siebie zajęciach lekcyjnych. 

3. Rodzice mają obowiązek usprawiedliwić nieobecności dziecka w terminie ustalonym                

w Statucie Szkolnym (§ 24 p. 7 oraz § 53 p. 8). 

5. Jeżeli nieobecności nie zostaną usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca 

powiadamia o nieobecnościach rodziców/prawnych opiekunów ucznia. Informacja może 

być przekazana przez Dziennik elektroniczny, telefonicznie lub  listownie. Rodzice mogą 

też być poproszeni o zgłoszenie się do szkoły w celu wyjaśnienia nieobecności dziecka. 

6. W przypadku braku współpracy rodzica/opiekuna prawnego z wychowawcą – rodzic nie 

uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraża chęci na spotkania indywidualne, oraz 

w przypadku dalszego uchylania się ucznia od obowiązku szkolnego, wychowawca zgłasza 

fakt dyrektorowi  i pedagogowi szkolnemu. 

7. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sprawdza przyczyny nieobecności ucznia 

poprzez: 

 rozmowę z rodzicami ucznia na terenie szkoły 

 wywiad w domu rodzinnym ucznia 

8. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmują wspólne działania zaradcze 

w celu regularnego realizowania obowiązku szkolnego przez danego ucznia. Przez 

niespełnienie obowiązku szkolnego należy rozumieć nieusprawiedliwioną nieobecność  w 

okresie jednego miesiąca na co najmniej 50%: 

9. W sytuacji, gdy uczeń w dalszym ciągu nie realizuje obowiązku szkolnego, dyrektor szkoły 

wysyła do rodziców/opiekunów prawnych upomnienie (załącznik 1.) listem poleconym a po 

dwóch tygodniach (w przypadku braku poprawy sytuacji) kieruje wniosek o wszczęcie 

egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest gmina (załącznik 2.). 
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10. Środkiem egzekucji administracyjnej obowiązku szkolnego jest grzywna – art. 121 ustawy 

o postępowaniu egzekucyjnym w administracji – zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996r. 

Nr 146, poz. 680. 

11. Dyrektor Szkoły za pośrednictwem pedagoga szkolnego i wychowawcy ucznia pisemnie 

informuje Sąd Rejonowy, Wydział Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu się ucznia od 

obowiązku szkolnego. 

12. Sąd Rejonowy stosuje odpowiedni środek wychowawczy zapobiegając tym demoralizacji 

ucznia. 

13. Wszystkie podjęte działania są dokumentowane na bieżąco przez osobę nadzorującą dany 

przypadek (notatki sporządza każdy zaangażowany w sprawę pracownik szkoły). 
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Procedura: Postępowanie w przypadku wystąpienia zjawiska wagarów 

1. Wagary  - zjawisko z dziedziny patologii życia szkolnego, polegające na samowolnym, 

nieuzasadnionym, jedno- lub wielokrotnym, celowym oraz świadomym opuszczaniu przez 

uczniów zajęć szkolnych i spędzaniu poza domem i szkołą czasu przeznaczonego na naukę. 

2. Wychowawca lub inny nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora                 o 

wagarach ucznia.  

3. Wychowawca lub pedagoga szkolny przeprowadza z uczniem rozmowę z uczniem                   nt. 

konsekwencji takiego postępowania. 

4. Wychowawca telefonicznie lub osobiście powiadamia rodziców/opiekunów prawnych       o 

wagarach dziecka.  

5. W przypadku dalszego wagarowania ucznia rodzice/ opiekunowie prawni zostają wezwani          

do szkoły, gdzie zostają im przedstawione konsekwencji uchylania się od obowiązku szkolnego 

przez dziecko oraz podjęte działania by zobowiązali się do systematycznej kontroli frekwencji 

oraz wzmożenia nadzoru nad dzieckiem.  

6. W przypadku braku realizacji zobowiązania wychowawca lub pedagog wysyła                 do 

rodziców/opiekunów prawnych upomnienie (załącznik 1.) listem poleconym a po dwóch 

tygodniach (w przypadku braku poprawy sytuacji) kieruje wniosek o wszczęcie egzekucji 

administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest gmina (załącznik 2.). 

7. Środkiem egzekucji administracyjnej obowiązku szkolnego jest grzywna – art. 121 ustawy 

o postępowaniu egzekucyjnym w administracji – zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996r. 

Nr 146, poz. 680. 

8. Dyrektor Szkoły za pośrednictwem pedagoga szkolnego i wychowawcy ucznia pisemnie 

informuje Sąd Rejonowy, Wydział Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu się ucznia               od 

obowiązku szkolnego. 

9. Sąd Rejonowy stosuje odpowiedni środek wychowawczy zapobiegając tym demoralizacji 

ucznia. 

10. Wszystkie podjęte działania są dokumentowane na bieżąco przez osobę nadzorującą dany 

przypadek (notatki sporządza każdy zaangażowany w sprawę pracownik szkoły). 
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Załącznik 1. do Procedury: Postępowanie wobec ucznia uchylającego                              

się od realizowania obowiązku szkolnego 

 

pieczęć szkoły        miejscowość, data 

 

…………………………………………………… 

numer rzeczowego wykazu akt 

 

Pani/Pan/Państwo 

imię i nazwisko rodziców/prawnych opiekunów 

 

adres zamieszkania 

 

 

UPOMNIENIE 

dotyczące niespełniania obowiązku szkolonego 

 

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym              w 

administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 ze zm.) oraz art. 42 ustawy z 14 grudnia 2016 r. – 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082) 

 

wzywam 

 

Panią/Pana 

Imię i nazwisko rodziców lub opiekunów prawnych  

do realizacji obowiązku szkolnego przez dopełnienie czynności związanych z posyłaniem na  

zajęcia szkolne.………………………………………………………………………………… 

imię i nazwisko ucznia 
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Niepodjęcie przez syna/córkę nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje 

skierowanie sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego oraz zastosowanie w celu 

przymuszenia Pani/Pana środków egzekucyjnych przewidzianych w art. 120 i 121 ustawy  

o postępowaniu egzekucyjnym w administracji przez nałożenia grzywny, w wysokości  

do 5 000 zł (pięciu tysięcy zł), która może być nakładana wielokrotnie do kwoty 10 000 

(dziesięciu tysięcy) zł. 

 

………..…………………………… 

podpis dyrektora szkoły 

Otrzymują: 

rodzice/ opiekunowie prawni 

aa 
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Załącznik 2. do Procedury: Postępowanie wobec ucznia uchylającego                                

się od realizowania obowiązku szkolnego 

 

WNIOSEK O WSZCZĘCIE EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ 

 

 

 

pieczęć szkoły                       miejscowość, data  

 

 

 

Urząd Gminy Wielka Wieś 

Referat Zarządzania Oświatą 

 

 

 

Na podstawie art. 26 par.1 oraz art. 28 par. 1 Ustawy z 17 czerwca 1966r.  

o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn. DzU 2005r. nr 229, poz. 1954 ze 

zm.) w związku z art. 20 oraz art. 19 ust. 1 pkt 1 Ustawy z 7 września 1991r.  

o systemie oświaty (tekst jednolity DzU 2004r. nr 256, poz. 2572 ze zm.),  

 

wnoszę o wszczęcie egzekucji administracyjnej przeciwko 

 

Pani/Panu imię i nazwisko lub imiona i nazwiska rodziców/opiekunów dziecka jako 

zobowiązanego, który uchyla się od wykonania obowiązku zapewnienia dziecku 

imię i nazwisko dziecka ur………………….., ucznia/uczennicy 

klasy…………………………..regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne  

 

Jako środek egzekucyjny wskazuję grzywnę w celu przymuszenia w wysokości 

……………. zł 

 

 

 

……….…………………………… 

podpis dyrektora szkoły 

 

Do wiadomości: 

 

………………………………………… 

rodzice/opiekunowie prawni dziecka 
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Procedura: Powiadamianie o zakłóceniu toku lekcji.  

Poprzez zakłócenie toku lekcji należy rozumieć wszelkie działania uczniów 

uniemożliwiające normalną realizację zajęć dydaktycznych i wychowawczych   

(wulgarne zachowanie w stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne rozmowy, 

spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela). 

1. Nauczyciel słowne zwraca uwagę na niewłaściwe zachowanie ucznia. 

2. Nauczyciel uspakaja sytuację w klasie, w przypadku konfliktu między uczniami rozdziela 

strony. 

3. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia/uczniów nauczyciel informuje o dalszych 

konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkoły, sporządza odpowiednią adnotację               w 

dzienniku szkolnym oraz powiadamia wychowawcę klasy po zakończeniu lekcji. 

4. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem/uczniami i zwraca uwagę                      na 

niewłaściwe zachowanie i dalsze konsekwencje. 

5. Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala nauczycielowi na 

normalną realizację lekcji, wysyła on przewodniczącego samorządu klasowego                   z 

informacją do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu 

szkoły. Sekretariat zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji                      

o zaistniałej sytuacji. 

6. Nauczyciel uczący może również skorzystać w tej sytuacji z pomocy pracownika 

niepedagogicznego. Pracownik ten zobowiązany jest do udzielenia nauczycielowi pomocy. 

7. Pedagog szkolny zobowiązany jest do udania się do sali wskazanej przez nauczyciela          i 

ustalenia przeszkadzających uczniów, a w razie konieczności do zabrania ich z sali 

lekcyjnej do odrębnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub do gabinetu dyrektora.  

8.  Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowę i ustala jakie konsekwencje poniosą 

w zależności od popełnionego wykroczenia.  
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9. Jeżeli uczeń w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w szkole - na wniosek 

pedagoga wychowawca powiadamia rodziców ucznia o jego zachowaniu.  

10. Jeżeli uczeń w rażący sposób złamał zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoły wzywa 

rodziców do natychmiastowego przybycia do szkoły.  

11.  Jeżeli przyczyną zakłócenia toku lekcji były przypadki określone w innych procedurach 

postępować należy według tych procedur.  

12.  W przypadku powtórzenia się zachowania lub czynu o dużej szkodliwości uczeń dostaje 

upomnienie, a wychowawca sporządza odpowiednia adnotację (zgodnie z zapisami Statutu 

Szkolnego) w dzienniku szkolnym. Stosuje się obniżenie oceny z zachowania jako 

konsekwencje zgodne ze Statutem szkoły. 

13. W przypadku powtarzających się zakłóceń toku lekcji przez tego samego ucznia zostaje 

powiadomiony dyrektor szkoły oraz szkolny pedagog.  

14. Nie należy zakłócać toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, 

których uczniowie aktualnie popełnili wykroczenie). Wychowawca jest 

informowany po zakończonej lekcji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura: Postępowania w sytuacji bójki między uczniami na terenie szkoły 
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1. Nauczyciel obecny przy zajściu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bójki, 

w razie potrzeby rozdziela uczniów przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika szkoły. 

2. W przypadku obrażeń na ciele, niepokojącego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel 

w pierwszej kolejności wzywa pogotowie, następnie powiadamia dyrektora szkoły. 

3. Nauczyciel powiadamia wychowawcę i pedagoga, wychowawca rodziców ucznia 

poszkodowanego. 

4. W przypadku braku obrażeń i niepokojących objawów nauczyciel zawiadamia 

wychowawcę i pedagoga, którzy przeprowadzają rozmowę z uczestnikami bójki. 

5. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazują informację dyrektorowi szkoły, 

sporządzana jest notatka ze zdarzenia.  

6. Pedagog powiadamia kuratora sądowego, jeśli ten sprawuje opiekę nad uczniem, 

w szczególnych wypadkach Policję lub Sąd Rodzinny. 

7. Wychowawca zawiadamia rodziców/prawnych opiekunów uczestników bójki. 

8. Wobec uczestników zajścia stosuje się kary zapisane w statucie szkoły  

9. Wychowawca zobowiązany jest do sporządzenia notatki w dzienniku elektronicznym. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura: Postępowania w sytuacji kradzieży na terenie szkoły 
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Uwaga: Uczeń na własną odpowiedzialność przynosi do szkoły wartościowe 

przedmioty/telefon komórkowy, biżuteria, itp./ - szkoła nie odpowiada za przedmioty 

wartościowe uczniów. 

 

1. Poszkodowany uczeń zgłasza kradzież nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi, 

dyrektorowi lub pracownikowi szkoły. 

2. Następuje wyjaśnienie okoliczności zajścia kradzieży: 

- w przypadku kradzieży przedmiotów o znikomej wartości sytuacja wyjaśniana jest 

między poszkodowanym a wychowawcą 

- w przypadku kradzieży wartościowych przedmiotów o zajściu informowany jest 

dyrektor/wicedyrektor szkoły i pedagog. 

3. W każdym przypadku kradzieży wychowawca informuje rodziców obu stron zajścia 

i przeprowadza rozmowę z uczniami w obecności rodziców. 

4. Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sądowego, jeśli ten sprawuje opiekę nad 

uczniem podejrzanym o kradzież. 

5. Wychowawca zobowiązany jest do sporządzenia notatki z zajścia i przechowywania jej 

w dokumentacji wychowawcy. 

6. W szczególnych przypadkach (dyrektor/wicedyrektor) powiadamia Policję 

 lub Sąd Rodzinny. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura: Postępowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji 

na terenie szkoły oraz innych rodzajów przemocy psychicznej 
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1. Zgłoszenie zajścia zgłasza się do nauczyciela dyżurującego lub wychowawcy. 

2. Wychowawca niezwłocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoły, pedagoga 

i rodziców uczniów obu stron zajścia. 

3. Wychowawca wyjaśnia okoliczności zajścia, w obecności pedagoga, a następnie 

dyrektora/wicedyrektora szkoły i rodziców. 

4. Wobec winnego ucznia stosuje się konsekwencje zapisane w statucie szkoły. 

5. Wychowawca zobowiązany jest do sporządzenia notatki z zajścia i przechowywania 

jej w dokumentacji wychowawcy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura: Postępowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku do nauczycieli  

(agresja słowna, wulgaryzmy) 
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1. Poszkodowanemu nauczycielowi udziela się koniecznej pomocy. 

2. Dyrektor wyjaśnia okoliczności zajścia, powiadamia wychowawcę. 

3. Wychowawca wzywa rodziców ucznia i następuje opracowanie planu pracy z uczniem, 

w porozumieniu z pedagogiem. 

4. W przypadku znieważenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policję. 

5. Wobec ucznia stosuje się konsekwencje zapisane w statucie szkoły. 

6. Wychowawca zobowiązany jest do sporządzenia notatki z zajścia i przechowywania jej 

w dokumentacji wychowawcy. 

 

 

                                           

 

 


