Informatyka - klasa 7 A (01.04.2020)
Temat: Formatowanie tekstu – część dalsza
Cele: uczeń potrafi:

· tworzyć układu kolumnowy tekstu;

· stosować tabulatory,  linijki, wcięcia akapitów, wyrównanie tekstu;
· wstawiać wymuszony koniec strony,  kolumny, wiersza;

· ilustrować tekst gotową grafiką lub wykonanymi własnoręcznie ilustracjami;

· osadzać grafiki w tekście, zmieniać rozmiar obrazka, ustawiać obrazki w wybranych miejscach;

· wypełniać nagłówki i stopki, formatować tekst w nagłówku i stopce.

Z edytorami tekstu pracowaliśmy już w przeszłości. 
Wiemy, że ...

Edytor tekstu służy do tworzenia (redagowania) i edycji dokumentów tekstowych za pomocą komputera. Przygotowany w edytorze tekstu dokument można swobodnie poprawiać, uzupełnić - można również zmieniać wygląd tekstu, czyli formatować go. Utworzony z użyciem komputera dokument tekstowy można przechowywać w pamięci komputera lub na zewnętrznych nośnikach oraz wydrukować.

Ćwiczenie 1.
Ponumeruj listę rzeczy potrzebnych na wycieczce. Przepisz poniższy tekst 
w programie Microsoft Word.
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Pakowanie rozpoczynasz od — zrobienia spisu niezbednych rzeczy.
Zawsze zabierasz — szczoteczke i paste do zgbow.

Na wycieczke pod namiot zabierasz — plecak i maly podrecmny plecaczek.
Na samo dno plecaka kladziesz — dodatkowe buty i gruby sweter.
Pakowanie koriczysz — poprzedniego dnia.




1. Zaznacz fragment tekstu, który ma stanowić listę numerowaną.
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2. Kliknij na pasku narzędzi formatowanie przycisk Numerowanie.
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3. Lista zostanie ponumerowana.
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4. Zapisz plik pod nazwą wycieczka_pakowanie w folderze ...\Moje dokumenty\teksty\.

Ćwiczenie 2.
W nowym dokumencie Edytora tekstu Microsoft Word opracuj numerowaną listę uczestników wycieczki klasowej. Uporządkuj ją w kolejności alfabetycznej.
Zapisz dokument w pliku o nazwie wycieczka_lista w katalogu ...\Moje dokumenty\teksty\.

1. Przygotowanie listy numerowanej: wypisanie z nazwiska i imienia uczestników wycieczki klasowej (grupy uczniów na zajęciach komputerowych) w kolejności zajmowanych miejsc w pracowni.
2. Uporządkowanie alfabetyczne listy nazwisk (sortowanie rosnące). Aby tekst uporządkować alfabetycznie, należy najpierw go zaznaczyć, a następnie wybrać z menu programu Microsoft Word polecenie Tabela / Sortuj...
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A następnie posortować akapity rosnąco.
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Życzę miłej pracy. Jeśli są pytania to jestem do dyspozycji na messengerze. Pozdrawiam

nauczyciel informatyki -  Anna Mazurek
Termin wykonania: 07.04.2020
Prace przesyłamy e-mailem: amazurek28@wp.pl
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