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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritné os

Vzdelavanie

2. Specificky ciel’

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Stredna odborna skola drevérska a stavebna
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'icovych kompetencii ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nézov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Datum stretnutia pedagogického klubu | 2.3.2021

| 8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 31

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI'iGové slova

vyhlasky, Stylizacia vyhlasky.

VyhlaSka, oznamovaci Zaner, charakteristika vyhlasky, kompozicia vyhlasky, realizacia

Na tomto stretnuti sa ¢lenovia oboznamili s pravidlami ako pisat’ vyhlasky, aké naleZitosti

vyhlaska obsahuje, druhy vyhlasok a ich vyznam v Zivote &loveka.




12.

Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Uvod a prezentécia

Charakteristika vyhlasky - oznamovacieho zanru administrativneho jazykového
Stylu

Druhy vyhlaSok - oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového §tylu

Vyznam vyhlaSok - oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu




13. Zavery a odporucania:
1. Ciel'om vyhldSky — oznamovacieho zanru administrativneho jazykového $tylu bola
ich pravna komunikécia v ramei spoloéenského eurdpskeho vedomia.
14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozakova
15. Datum 232021 /]
16. Podpis A7
17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Méria Gavenciakova
18. Datum 2.3.2021
19. Podpis Cee " —7
7 7
Priloha:
Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencna listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa tplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kod projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub“) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s datumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezenénej listine

Vriadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedt sa kIi¢ové slova a stru¢né zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedi sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveii sa struéne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odporiCania — uvedu sa zdvery aodporiéania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator
klubu/veduci klubu ucitelov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvélila sa vlastnoruéne podpise.




Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os:

Vzdelavanie

| Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy
reflektujic potreby trhu prace

Prijimatel:

Strednd odbornd Skola drevdrska a stavebna

Krdsno nad Kysucou

' Ndzov projektu:

ZvySovanie kluc¢ovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technoldgie a potreby trhu prace.

| K6d ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Nazov pedagogického klubu:

Administrativny Styl v praxi

Miesto konania stretnutia:

Datum konania stretnutia:

Trvanie stretnutia: od..?. ...... hod

PREZENCNA LISTINA

ﬁf[/\/{/ AL /é/?'?/’“?’ fen—al //’7(/351,177

0(/’ ' _{,’ "‘7//’0“7/

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko

Podpis InStitdcia

Ing. Grapova Renata

2. Ing. KlieStikova Michaela
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Clic %\L;Lm‘ /

3. Mgr. Gavenciakovd Mdria
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Mgr. Kozakova Vlasta

Meno prizvanych odbornikov/inych G&astnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

<

Meno a priezvisko

Podpis

InsStitucia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

—

Prioritna os

Vzdelavanie

2. Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujuc potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Stredna odbornad skola drevarska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'i¢ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technolégie a potreby trhu préce.

5. Kod projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 9.3.2021

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 31

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI'a¢ové slova

Oznamenie, oznamovaci Zaner, charakteristika oznamenia, kompozicia oznamenia,

realizécia oznamenia, $tylizacia ozndmenia.

oznamenie obsahuje, druhy a typy oznameni.

Na tomto stretnuti sa ¢lenovia oboznamili s pravidlami ako pisat’ ozndmenie, aké naleZitosti




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Uvod a prezentacia

2. Charakteristika ozndamenia - oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového
Stylu

Druhy a typy oznameni - oznamovacieho Zanru administrativneho Jjazykového $tylu
Stylizacia oznamenia - oznamovacieho #anru administrativneho jazykového $tylu
Realizacia ozndmenia - oznamovacicho Zanru administrativneho jazykového Stylu

Vyznam ozndmenia - oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového Stylu

H S B B

Vizualizacia ozndmenia




=TS

13. Zavery a odporucania:
1. Cielom ozndmenia — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu
bola ¢o najrychlejsia Gradna komunikécia.

2. Vediet’ kompozi¢ne a $tylisticky spravne zostavit’ ozndmenie.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkova

15. Datum 9.3.2021

16. Podpis L _—

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova

18. Datum 9.3.2021

19. Podpis G coere >
Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencnd listina uéastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

2. Vriadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenévratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku
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1.

12.

13.

14.

15

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa Gplny ndzov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kod projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podla zmluyy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub®) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Détum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s datumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezenénej listine

Vriadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kI'i¢ové slova a struné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uveda sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveii sa struéne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odpori¢ania — uvedi sa zdvery aodportéania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator
klubu/veduci klubu ugitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvélenia spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o Einnosti schvalila sa vlastnoruéne podpise.




Friloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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FPrioritné 0s:

Vzdelavanie

| Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy
reflektujlic potreby trhu préace

~Prij|'matel’:

Strednd odbornd $kola drevarska a stavebné

Krdsno nad Kysucou

Ndzov projektu:

ZvySovanie klticovych kompetencii Ziakov v Strednej odbornej
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technoldgie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Ndzov pedagogického klubu:

Administrativny $tyl v praxi

PREZENCNA LISTINA

i . . 4 , / ) s ‘/2 {1’17£pt7)7
Miesto konania stretnutia: \fﬂ/ 44 Z-’é' G < y A,

) 9 2
Datum konania stretnutia: .7 /., oS

Zoznam Ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

o Meno a priezvisko Podpis Institucia
AN
1. Ing. Grapovd Renata X /\#
/
T

2| Ing. KlieStikova Michaela

Lheshitp
3 Mgr. Gavenciakovd Maria

~—
/((/AJL Lelrve n '—r>




Mgr. Kozakovd Vlasta

Meno prizvanych odbornikov/inych tGcastnikov, ktori nie st &lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

Meno a priezvisko

Podpis

InStitacia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritné os

Vzdelavanie

2. Specificky ciel’

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania
a pripravy reflektujiic potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Strednd odborna skola drevarska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'i¢ovych kompetencii ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohl’'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Déatum stretnutia pedagogického klubu | 30.3.2021

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 31

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavenciakova Méria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI'i¢ové slova

Hlasenie, oznamovaci Zaner, charakteristika hlasenia, kompozicia hlasenia, realizacia

hlasenia, Stylizacia hlasenia.

Na tomto stretnuti sa ¢lenovia oboznamili s pravidlami ako pisat’ hlasenie, aké naleZitosti

hlasenie obsahuje, druhy a typy hlaseni, predtlatené formulare hlaseni, elektronické

hlasenia a ich vyznam v Zivote ¢loveka.




2 prp A b ob

Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Uvod a prezentacia

Charakteristika hlasenia - oznamovacieho Z4nru administrativneho jazykového
Stylu

Druhy a typy hlaseni - oznamovacieho Z4nru administrativneho jazykového §tylu
Stylizacia hlasenia - oznamovacicho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Realiz4cia hlasenia - oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Elektronické hlasenia

Vyznam hldsenia - oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu

Vizualizécia hlasenia




12. Zavery a odporidéania:

1. Ciel'om hlasenia — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu bola
ich uradna komunikacia v ramci spolo¢enského vedomia.

2. Vediet kompozicne a $tylisticky spravne zostavit’ hlasenie, elektronické hlasenie,
vediet’ sa orientovat’ vo vyhladdvani a vypliiani predtlatenych formuldrov réznych

typov hlaseni v rimci oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu.

| | 13. Vypracoval (meno, priezvisko) Megr. Vlasta Kozdkova
14. Datum 30.3.2021 //
15. Podpis .
16. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gaventiakova
17. Datum 30.3.2021
18. POdpiS Z‘;’cr«{ﬁ’t’b‘;':» L"‘\,,
P4
Prriloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezen¢nd listina iastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

2.V riadku $pecificky ciel' — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finan&ného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa ndzov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa tplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub®) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totoZny s miestom konania na prezencnej listine

Vriadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenc;j spravy —uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku ManaZzérske zhrnutie — uvedii sa kI'i¢ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedu sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveti sa struéne a vystiZne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odporGiéania — uvedi sa zavery aodporiania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvilila (koordinator
klubu/vedici klubu ugitelov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti schvalila sa vlastnorudne podpise.




Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os: Vzdeldvanie
_§pecifick{/ ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelivania a pripravy
reflektujlic potreby trhu préce
“Prijfmatel’: Strednd odbornd $kola drevarska a stavebna
Krdsno nad Kysucou
 Nazov projektu: ZvySovanie klticovych kompetencii fiakov v Strednej odbornej
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technoldgie a potreby trhu préce.
Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2
Nazov pedagogického klubu: Administrativny $tyl v praxi

PREZENCNA LISTINA

oS Ay Krd T fest fogn
Miesto konania stretnutia: J&‘/ 4 Al //(“Z 5 4

/
Datum konania stretnutia: J2- - £0<L/
Trvanie stretnutia: od..';/.v/.;.z....hod do..f.//./f.hod
Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:
¢. Meno a priezvisko Podpis InStitucia

1. Ing. Grapova Rendta

2. Ing. KlieStikova Michaela

3. Mgr. Gavenciakova Méria

C;,,Vu et B —)




4. Mgr. Kozakovd Vlasta M J

Meno prizvanych odbornikov/inych Ucastnikov, ktori nie su ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis InStitucia




